fokus

wattstrasse 3, 8050 zurich
tel 044 301 22 11

fax 044 310 13 18

mobile 079 302 30 13

AG fiir Wissen und Organisation e-mail fokus@fokus-ag.ch

www.fokus-ag.ch

Elektronische Archivierung

EDV

Alternde
Speichermedien,
andernde Standards,
alternde Software

DM- und RM-Systeme

Unabhangige
Beratung

Als Ende der 1980er Jahre die EDV in den Biiros Einzug hielt, kursierte
die Vision eines papierlosen Biiros, das die lastigen Papierablagen bald
ersetzen wiirde. Heute, 15 Jahre spater, hat sich gezeigt, dass einerseits
die Papierablagen nicht verschwunden sind und andererseits die
Archivierungsprobleme komplexer geworden sind. Einige Dossiers sind
nur noch elektronisch zuganglich, andere hingegen aufgespalten auf
Papierdokumente und elektronische Dateien.

Die Verwaltung aufgespaltener Dossiers ist ein Problem, das sich
organisatorisch lésen lasst, die Archivierung elektronischer Dateien
hingegen stellt grundséatzliche Fragen und fordert neue Konzepte.

Erinnern Sie sich noch an die 5 Zoll- oder spater die 3.5 Zoll-Disketten,
die Sie bis vor ein paar Jahren verwendet haben? Genau so schnell altern
die Speichermedien fir lhre Server. Das grésste Problem bei der
Archivierung elektronischer Daten sind die sich schnell andernden
Standards fir die Speichermedien. Das nachste Problem stellt die
Software dar, die sich rasant entwickelt und eine Migration der Daten
oft nur ein paar wenige Programmversionen lang fehlerfrei erlaubt. Das
dritte Problem ist (obschon lange fiir wesentlich gehalten, ist es das
kleinste) die Haltbarkeit der Datentrager selber.

Es existieren ausgefeilte elektronische Dokumenten-
Verwaltungssysteme, die kaum mehr Wiinsche offen lassen. Aber sie sind
(zur Zeit noch) teuer, so dass vor einer allfélligen Anschaffung eine
detaillierte Kosten-Nutzen-Analyse nétig ist.

Die fokus AG ist mit keinem Software-Anbieter verbunden und
beobachtet unabhangig den sich schnell &ndernden Markt. Gerne
beraten wir Sie, wenn Sie sich mit der Frage beschéftigen, wie Sie lhre
elektronischen Daten verwalten sollen.
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